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2. Objet

Cette Documentation décrit :

e Comment ajouter un compte de messagerie Zimbra sur le logiciel Thunderbird ;
Comment effectuer un abonnement IMAP interagir avec les différents dossiers de
messagerie ;

e Comment ajouter une signature a un compte de messagerie.
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3. Prérequis

Cette procédure a été réalisée et testée sur le systeme d’exploitation Windows 10 et avec
le logiciel Thunderbird préalablement installé (version 68.3.1). Vous devez posséder
également un compte de messagerie UNSA (adresse et mot de passe).

3.1. Vérifier la version du logiciel Thunderbird

Pour vérifier la version du logiciel Thunderbird installé sur votre poste, lancez votre logiciel
Thunderbird.

l Accueil

.. a e e ~ _— £y
Q Messagerie instantanée fE‘Adresses SEEALE = Evénements

Thunderbird 9 e

jan 2020 Sem. 2

- .
(€8 Nouvel événement

Comptes

v Aujourd’hui
& Configurer un compte : > Demain
= Courrier électronique ¥ Messagerie instantanée My Groupes de discussion > Prochainement (5 jours)

B Nouvelles et Blogs

@ Mozilla Thunderbird est un logiciel libre et open source de la fondation a but non lucratif Mozilla Foundation. Vos droits... X

IE] Panneau « Aujourd’hui » ~
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Une fois sur la page d’accueil du logiciel, cliquer sur bouton du menu déroulant (1) et cliquer sur le
menu « ? » (2).

l Accueil

- : c = £
CJ Messagerie instantanée /& Adresses ¢ K> = Evénements

Thunderbird Houiesd ’ 9 . ¢

jan 2020 Sem. 2

Editi a Nouvel événement
Comptes Hon
v Aujourd’hui
1 - Rechercher
@ Configurer un compte : N
o, B . Imprimer
= Courrier électronique ¥ Messagerie it

B Nouvelles et Blogs

) > Prochainement (5 jours)
Enregistrer comme

[ Créerun nouvel agenda
Activités

Filtres de messages
Modules complémentaires

Options

Q
=
(]
o
o
v
&
£o3

Fichier

Affichage

Aller a

Messages
Evenements et taches
Outils

® 2

C) Quitter

@ Mozilla Thunderbird est un logiciel libre et open source de la fondation & but non lucratif Mozilla Foundation. Vos droits... X

IE] Panneau « Aujourd’hui » A
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Enfin sélectionner «A propos de Thunderbird».

l Accueil

CJ Messagerie instantanée f&Adresses

Thunderbird

Comptes
[

Configurer un compte :

= Courrier électronique

%, Messagerie it

< ?

@ Aide de Thunderbird
Raccourcis clavier
S'impliquer

Faire un don

Informations de dépannage

Evénements
9 Jeu <
jan 2020 Sem. 2
a Nouvel événement
v Aujourd’hui
> Demain

> Prochainement (5 jours)

B Nouvelles et Blogs

Redémarrer, modules désactivés...

Créer un nouvel agenda

A propos de Thunderbird

@ Mozilla Thunderbird est un logiciel libre et open source de la fondation & but non lucratif Mozilla Foundation. Vos droits... X

IE] Panneau « Aujourd’hui » A

Une nouvelle fenétre s’ouvre ou vous verrez apparaitre la version du logiciel Thunderbird (1). Vous
pouvez fermer la fenétre a I'aide de la croix situé en haut a droite (2).

A propos de Mozilla Thunderbird

paEd

derbird

Notes de version

68.3.1 (32 bits)

Thundert

d est a jour
Vous utilisez actuellement le canal de mise a jour release.

Thunderbird est congu par Mozilla, une communauté mondiale de contributeurs qui
travaillent ensemble pour garder le Web ouvert, public et accessible & tous.

Vous souhaitez aider ? Vous pouvez faire un don ou bien participer.

Droits de I'utilisateur

Informations de licence

Politique de confidentialité
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4. Ajouter un compte de messagerie

Lancer le logiciel Thunderbird si ce n’est pas déja le cas. Une fois la page d’accueil ouverte,
cliquer sur le bouton du menu déroulant (1) puis sélectionner «Compte courrier existant»

(2).

l Accueil

£ Messagerie instantanée /E‘ Adresses <Ctrl+K> C L = Evénements

5 Nouveau Jeu <
Thunderbird 9 :
jan 2020 Sem. 2
Ctrl+N -
C t i o (€8 Nouvel événement
omptes venement...

Tache... v Aujourd’hui

@ Configurer un compte : > Demain

0z g 4= Dossier...
= Courrier électronique ¥ Messagerie it oSSt > Prochainement (5 jours)

Dossier virtuel...
B Nouvelles et Blogs ossier virtuel

Obtenir un nouveau compte courrier...

[ Créerun nouvel agenda

Compte courrier existant...

Compte de messagerie instantanée...
Compte de flux...

Autres comptes...

Agenda...

Contact du carnet d'adresses...

Contact de messagerie instantanée...

@ Mozilla Thunderbird est un logiciel libre et open source de la fondation a but non lucratif Morzilla Foundation. Vos droits... X
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Une nouvelle fenétre s’ouvre, saisir les informations suivantes (1) :

e Votre nom complet : <Prénom NOM>
e Adresse électronique : <votre adresse mail UNSA> prenom.nom@domaine.tld
e Mot de passe : <le mot de passe de votre compte UNSA>

Puis cliguer sur le bouton «Continuer» (2).

Configurer une adresse électronique existante X

Votre nom complet : ‘ Robin RENAULT Votre nom, tel qu'il s'affichera

Adresse électronique : || robin.renault@unsa.org Votre adresse électronique existante

Mot de passe @
Retenir le mot de passe
. =

Obtenir une adresse électronique... 2 Continuer Annuler

Le logiciel Thunderbird va essayer plusieurs configurations automatiques possibles sans succes,
cliquer par conséquent sur le bouton «Configuration manuelle».

Configurer une adresse électronique existante X
Votre nom complet : ‘ Robin RENAULT ‘ Votre nom, tel qu'il s'affichera
Adresse électronique : ‘ robin.renault@unsa.org ‘ Votre adresse électronique existante

Mot de passe : ‘ ‘

Retenir le mot de passe

Recherche de la configuration : essai de noms de serveur courants _J)

Configuration manuelle I Arréter Continuer Annuler
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mailto:prenom.nom@domaine.tld

Saisir les informations suivantes :

e Serveur entrant : IMAP
o Nom d’héte du serveur : messagerie.unsa.org
o Port:993
o SSL:SSL/TLS
o Authentification : Mot de passe normal

e Serveur sortant : SMTP
o Nom d’héte du serveur ;: messagerie.unsa.org
o Port: 587
o SSL:STARTTLS
o Authentification : Mot de passe normal

e |dentifiant :
o Serveur entrant : <votre adresse mail UNSA> prenom.nom@domaine.tld
o Serveur sortant : <votre adresse mail UNSA> prenom.nom@domaine.tld

Une fois les éléments renseignés, cliquer sur le bouton «Re-tester» (2).

Configurer une adresse électronique existante X
Votre nom complet : ‘ Robin RENAULT | Votre nom, tel qu'il s'affichera
Adresse électronique : ‘ robin.renault@unsa.org | Votre adresse électronique existante

Mot de passe : ‘ |

Retenir le mot de passe
Thunderbird n'a pas réussi a trouver les paramétres pour votre compte courrier. 1
Nom d’hote du serveur Port SSL Authentification
Serveur entrant : | IMAP &7 ‘ messagerie.unsa.org ‘ 993 ~ || SSL/TLS ¥ Mot de passe normal &2
Serveur sortant: SMTP messagerie.unsa.org ~ | 587 ~ | STARTTLS ~ Mot de passe normal &2
Identifiant : Serveur entrant : ‘ robin.renault@unsa.org ‘ Serveur sortant : ‘ robin.renault@unsa.org

Configuration avancée 2 Terminé Annuler

Le logiciel Thunderbird, va pendant quelques instants tester vos paramétrages...

Configurer une adresse électronique existante X
Votre nom complet : ‘ Robin RENAULT | Votre nom, tel qu'il s'affichera
Adresse électronique : ‘ robin.renault@unsa.org | Votre adresse électronique existante

Mot de passe : ‘ |

Retenir le mot de passe
—

IVériﬁcation du mot de passe... ﬁl

Nom d’héte du serveur Port SSL Authentification
Serveur entrant : | IMAP 2 ‘ messagerie.unsa.org | 993 > || SSL/TLS ~ Mot de passe normal &
Serveur sortant : SMTP messagerie.unsa.org ~ | 587 ~ | STARTTLS ~ Mot de passe normal ~
Identifiant : Serveur entrant : ‘ robin.renault@unsa.org | Serveur sortant : robin.renault@unsa.org
Configuration avancée Re-tester Terminé Annuler
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Une fois les tests terminés, Thunderbird vous indique qu’il a bien trouvé les parameétres renseignés.
Cliguer sur le bouton «Terminé».

Configurer une adresse électronique existante X
Votre nom complet : ‘ Robin RENAULT | Votre nom, tel qu'il s'affichera
Adresse électronique : ‘ robin.renault@unsa.org | Votre adresse électronique existante
Mot de passe : ‘ |
Retenir le mot de passe
ILes paramétres suivants ont été trouvés en sondant le serveur indiqué I
Nom d’héte du serveur Port SSL Authentification
Serveur entrant : | [MAP bd ‘ messagerie.unsa.org | 993 M || SSL/TLS ~ Mot de passe normal bd
Serveur sortant : SMTP messagerie.unsa.org v | 587 v | | STARTTLS v Mot de passe normal td
Identifiant : Serveur entrant : ‘ robin.renault@unsa.org | Serveur sortant : ‘ robin.renault@unsa.org
Configuration avancée | Re-tester Terminé Annuler

Note : si c’est votre premiére installation, un message apparaitra vous demandant si vous souhaiter
définir le logiciel Thunderbird comme client de messagerie par défaut.

Décocher la box «Toujours effectuer cette vérification au démarrage de Thunderbird» (1) puis
cliguer sur le bouton «Définir par défaut» (2).

Intégration systéme X

Utiliser Thunderbird comme client par défaut pour :
le courrier électronique
[ 1les groupes de discussion

les flux

Eoujours effectuer cette vérification au démarrage de Thunderbird.

1 2 Définir par défaut f§ | Ignorer l'intégration

________________________________________________________________________________________________________________|
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Une fois la configuration terminée, vous revenez automatiquement sur I'écran d’accueil de
Thunderbird. Dans la partie gauche, vous y retrouverez votre compte de messagerie avec a disposition,

au minima, vos courriers entrants (Boite de Réception / Inbox).

ﬁ Envoyés

LA Relever |~ ¢ Ecrire v ) Messagerie instantanée

*« R % RO DO
ok @ Sujet

,’g Adresses

+ ™4 robin.renault@unsa.org
£&4 Courrier entrant
. Brouillons
E! Envoyés
& Indésirables
@ Corbeille
v I;I Dossiers locaux
@ corbeille
&4 Messages en attente

Eveénements

© Etiquette v | ¢ Filtre rapide Ctrl+K> =
Fi r 9 Jeu <
e )

jan 2020 Sem. 2
— Correspondants o jan em.
ﬁ; Nouvel événement
v Aujourd'hui
> Demain

> Prochainement (5 jours)

€ Répondre | - Transférer @& Archiver @ Indésirable @ Supprimer || Autres v

® Voulez-vous aider a améliorer Mozilla Thunderbird en rapportant automatiquement son utilisation de la mémoire, ses performances et sa réactivité
& Moxzilla ? En savoir plus

N - o
_‘ Non lus: 0 Total : 23 (&) Panneau « Aujourd'hui » A

Si vous ne voyez pas I'ensemble de vos dossiers (Brouillons, indésirables, Corbeille, autres dossiers),
il faut alors effectuer un abonnement IMAP sur votre logiciel Thunderbird.
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5. Ajouter un abonnement IMAP

Pour vous abonner a un dossier de messagerie IMAP, depuis la page d’accueil, effectuer un clique-
droit sur votre compte (1) puis sélectionner « S’abonner...» (2).

™8 robin.renault@unsa.org
LA Relever v # Ecrire v ) Messagerie instantanée lgAdresses

B robin.rena i

& Courrier SRS Bliveaux messages purrier - robin.renault@unsa.org

. Ouvrir dans un nouvel onglet
. Brouillons]

Envoyés

& Indésirabl

@& corbeille
> I; Dossiers lo

OQuvrir dans une nouvelle fenétre

Rechercher dans les messages...

S'abonner...

Nouveau dossier...
Marquer tous les dossiers comme lus. lveau message

Paramétres
Comptes

ﬁ Voir les paramétres pour ce compte

@ Configurer un compte :

= Courrier électronique ¥ Messagerie instantanée My Groupes de discussion [ Nouvelles et Blogs

B  Créer un nouvel agenda

Fonctions avancées

- Rechercher dans les messages

4& Gérer les filtres de messages

. Gérer les abonnements aux dossiers

[Z Paramétres hors connexion

IE] Panneau « Aujourd’hui » ~
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Une nouvelle fenétre s’ouvre, vous pouvez constater 'ensemble de vos dossiers IMAP liés a votre
compte de messagerie.

Note : Si vous ne voyez pas vos dossiers, vérifier votre connexion internet, le paramétrage de
votre compte de messagerie et cliquer sur le bouton «Actualiser».

Cocher les box correspondants aux dossiers auxquels vous souhaitez pouvoir accéder depuis
Thunderbird (1) puis cliquer sur le bouton «S’abonner» (2).

Enfin, cliquer le bouton «OK» (3) pour valider et fermer la fenétre.

Abonnement X

Compte : @< robin.renault@unsa.org

Afficher les groupes qui contiennent : | ©

Liste du dossier

Choisissez les dossiers auxquels s'abonner : 2
v v p
Se désabonner
Actualiser
""" Arréter
..... ™l hd
—
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Vos dossiers apparaissent dans le menu de gauche sous votre compte de messagerie.

™8 robin.renault@unsa.org
LA Relever v ¢ Ecrire v ) Messagerie instantanée lgAdresses

+ ™4 robin.renault@unsa.org
& Courrier entrant Thunderbird Courrier - robin.renault@unsa.org

. Brouillons

EDROVe Courrier électronique

& Indésirables

& Corbeille P Lire les messages

l' Ecrire un nouveau message

Comptes

¢ Voir les paramétres pour ce compte

@ Configurer un compte :

= Courrier électronique ¥ Messagerie instantanée iy Groupes de discussion [l Nouvelles et Blogs

B  Créer un nouvel agenda

Fonctions avancées

“ Rechercher dans les messages
4# Gérer les filtres de messages
. Gérer les abonnements aux dossiers

ossiers locaux [ Paramétres hors connexion

IE] Panneau « Aujourd’hui » ~

Note : une fois un abonnement IMAP effectué, Thunderbird va automatiquement rapatrier 'ensemble
des entétes de vos emails (lu / non lu, important, etc.)

IMPORTANT : Sivous décidez de créer un dossier dans votre compte de messagerie depuis l'interface
du Webmail ou un client de messagerie autre que Thunderbird, il vous faudra effectuer de nouveau
un abonnement IMAP pour le dossier concerné.

. ____________________________________________________________________________________________|
Configuration d’'un compte de messagerie UNSA sur PAGE 14 SUR 19 B—0~

Thunderbird [ . .
\R.G@U.XJ




6. Ajouter une signature électronique

6.1. Prérequis

Vous devez posséder sur votre ordinateur le fichier au format HTML contenant votre signature. Si vous
n’en possédez pas, veillez effectuer une demande auprés de votre référant UNSA.

6.2. Implémentation de votre signature

Depuis la page d’accueil Thunderbird, effectuer un clique-droit sur votre compte de messagerie UNSA
(1) puis sélectionner «<Parametres» (2).

™8 robin.renault@unsa.org
LA Relever v # Ecrire v ) Messagerie instantanée lgAdresses
~ ™4 robin.renagliGunsaiam

o pat B nouveaux messages
&4 Courrier ¢

; Ouvrir dans un nouvel onglet
. Brouillons]

. Modeles
E! Envoyés

& Indésirabl
& corbeille

Quvrir dans une nouvelle fenétre
Rechercher dans les messages...

S'abonner...
Nouyveau dossier...

Marquer tous les dossiers comme lus. lveau message

Paramétres
Comptes

ﬁ Voir les paramétres pour ce compte

@ Configurer un compte :

= Courrier électronique ¥ Messagerie instantanée My Groupes de discussion [ Nouvelles et Blogs

B  Créer un nouvel agenda

Fonctions avancées

- Rechercher dans les messages

<

6¢b Gérer les filtres de messages

. Gérer les abonnements aux dossiers

[Z Paramétres hors connexion

[l
]

ncsiers locaine

_ﬂ

IE] Panneau « Aujourd’hui » ~
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Une nouvelle fenétre s’ouvre, cocher la box « Apposer la signature a partir d’un fichier texte,
HTML ou image) : » (1) puis cliquer sur le bouton «Choisir...» (2).

Paramétres des comptes Courrier et Groupes X
v .~ robin.renault@unsa.or : i 2
g Nom du compte : | robin.renault@unsa.org
Paramétres serveur
Copies et dossiers Identité par défaut
Rédaction et adressage Chaque compte dispose d'informations sur I'expéditeur qui sont systématiquement
Paramétres des indésirables transmises avec les messages. Elles vous identifient auprés de vos correspondants.
Synchronisation et espace disque Mam s ‘ Robin RENAULT ‘
Accusés de réception
L Adresse électronique : ‘ robin.renault@unsa.org ‘
Sécurité
v E possiers locaux Adresse pour la réponse : ‘ Les destinataires enverront leur réponse & cette autre adresse ‘
Paramétres des indésirables Organisation : ‘ ‘
Espace disque . .
Texte de signature : Utiliser HTML (par ex., <b>bold</b>)
4 Serveur sortant (SMTP)
1 I Apposer la signature & partir d'un fichier (texte, HTML ou image) : I
| | Choisir...
[1Joindre ma carte de visite aux messages Modifier la carte...
Serveur sortant (SMTP) :
robin.renault@unsa.org - messagerie.unsa.org (Défaut) v Modifier le serveur SMTE...
Gérer les identités... o
Gestion des comptes ¥ < 5
oK Annuler
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Une fenétre de votre explorer Windows s’ouvre, rechercher et sélectionner votre fichier de signature
au format HTML (1) puis cliquer sur le bouton «Quvrir» (2).

Choisir un fichier

T [ | DATA (D3) Signatures Email

Organiser ¥ Nouveau dossier i

W e PC Nom N Modifié le

B8 Bureau P signature_RENAULT-20200120-1008 20/01/2020 15:26
B Documents Type : Chrome HTML Document
B Images Taille : 1,94 Ko

e Modifié le : 20/01/2020 15:26
Y Objets 3D

Téléchargements
& Vidéos

i OS (C)
- DATA (D)

-~ CAMNICK /CA

Nom du fichier : [signature_ RENAULT-20200120-11 ~

. ____________________________________________________________________________________________|
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Vous constaterez que le chemin absolu de votre fichier est automatiquement renseigné (1). Fermer
la fenétre pour appliquer le paramétrage en cliquant sur le bouton «OK» (2)

Paramétres des comptes Courrier et Groupes X

v L= robin.renault@unsa.org Nom du compte : | robin.renault@unsa.org

Paramétres serveur

Paramétres des indésirables

Copies et dossiers Identité par défaut
Rédaction et adressage Chaque compte dispose d'informations sur I'expéditeur qui sont systématiquement
Paramétres des indésirables transmises avec les messages. Elles vous identifient auprés de vos correspondants.
Synchronisation et espace disque Nom : ‘ Robin RENAULT ‘
Accusés de réception
L Adresse électronique : ‘ robin.renault@unsa.org ‘

Sécurité

v E possiers locaux Adresse pour la réponse : ‘ Les destinataires enverront leur réponse & cette autre adresse ‘

Organisation : ‘

Espace disque

Texte de signature : Utiliser HTML (par ex., <b>bold</b>)
4l Serveur sortant (SMTP)

[“] Apposer la signature a partir d’un fichier (texte, HTML ou image) :
1 | D:Signatures Email\signature_RENAULT-20200120-1008.html | | Choisir...
[1Joindre ma carte de visite aux messages Modifier la carte...

Serveur sortant (SMTP) :

robin.renault@unsa.org - messagerie.unsa.org (Défaut) v Modifier le serveur SMTE...

Gérer les identités...

>

IMPORTANT : Si vous supprimez votre fichier de signature, Thunderbird ne pourra plus
'implémenter dans vos corps de mails. Veillez conserver votre signature dans un répertoire de votre
ordinateur adéquat (éviter votre dossier de téléchargement et privilégiez un répertoire de document
de travail).

Gestion des comptes v

. ____________________________________________________________________________________________|
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Lors de la rédaction d’'un nouveau mail en tant que votre compte de messagerie UNSA, votre signature
au format HTML sera automatiquement positionnée dans le corps de votre mail.

| Rédaction : (pas de sujet) - Thunderbird - O X

Fichier Edition Affichage Insérer Format Options Outils 2

A.J Orthographe v~ @@ Sécurité v [%) Enregistrer v M Joindre v

Expéditeur:  Robin RENAULT <robin.renault@unsa.org> v

Pour :

Sujet :
Paragraphe v Largeur variable v Q A\V A' A. A A A

Robin RENAULT
Equipe Réseaux
UNSA

21, rue Jules Ferry
93177 BAGNOLET CEDEX

Libres ensemble,
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